
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
➢ Le paramétrage des immeubles : lots, clés de 

répartition, copropriétaires, reprise de 

comptabilité des anciens syndics, 

➢ L’imputation, l’enregistrement, le contrôle et le 

paiement des charges de copropriété,  

➢ L’édition, l’enregistrement et le contrôle des 

appels de charges de gestion courante et travaux,  

➢ La saisie des engagements, 

➢ Le suivi des procédures pré-contentieuses,  

➢ Le suivi de la trésorerie et les rapprochements 

bancaires,  

➢ L’édition et le pointage des états comptables : 

balance générale, balance auxiliaire, grand livre, 

rapprochement bancaire,  

➢ La clôture annuelle et la répartition des 

charges,  

➢ La préparation des états financiers de fin 

d'exercice,  

➢ Le suivi comptable des immeubles dans 

lesquels Ab Habitat est copropriétaire et 

des relations avec les services comptables 

des Syndics Tiers, 

➢ Le back up Trésorerie : 

- Rapprochements bancaires  

- Saisies comptables  

- Disposition des virements. 
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